Rzeszéw, dnia 23.09.2024

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy: Gmina Miasto Rzeszow

Zespot Szkot Ogolnoksztatcacych Nr 4

Al. T. Rejtana 30, 35-310 Rzeszow
Tel.: 17 748 27 00
www.bip.erzeszow.pl,
sekretariat@zso4.resman.pl

Nazwa i adres Wykonawcy:
WSZYSCY WYKONAWCY

Zaprasza do ztozenia ofert. na

,Organizacja spotkania z okazji Dnia Edukacji Narodowej. Postgpowanie ZS04.271.13.2024.
W prowadzonym postgpowaniu przetargowym stosuje si¢ ,,Regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartosci mniejszej niz
130 000,00 zt netto” obowigzujacy w ZSO Nr 4.

. Opis przedmiotu zaméwienia:

1. Zorganizowanie spotkania z okazji Dnia Edukacji Narodowej dla pracownikow i emerytow Zespotu
Szkoét Ogolnoksztatcacych Nr 4.
2. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia stanowi zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

. Warunki realizacji zamoéwienia: Jak w opisie przedmiotu zamowienia.

I1l.  Okres gwarancji: w zakresie ustugi..

IV. Miejsce i termin skladania ofert, wymagania:

1). Prosimy o ztozenie pisemnej oferty w jezyku polskim na zatagczonym formularzu ofertowym
Zatacznik nr 2, klauzula RODO Zatacznik nr 4 oraz Zatacznik nr 5 proponowane menu przez
Wykonawceg.
2). Pisemne oferty nalezy sktada¢ w sekretariacie Zespotu Szkot Ogodlnoksztatcgcych Nr 4 w
godzinach pracy w terminie do dnia 1 pazdziernika 2024 r. do godz. 10: 00 w nieprzezroczystej
trwale zamknigtej kopercie z opisem: Nazwa i adres Wykonawcy (ewentualnie pieczec),
Oferta na: ,,Organizacja spotkania z okazji Dnia Edukacji Narodowej, nie otwiera¢ przed
1 pazdziernika 2024 godzing 10:15”, lub mailem na adres: sekretariat@zso4.resman.pl.
3). Osoba do kontaktu Jan Derggowski, Kierownik Gospodarczy ZSO Nr 4 tel.: 17 748 27 04,
janderegowski@zso4.resman.pl.

V. Termin wykonania zamowienia:

Zamawiajagcy wymaga by zamowienie bylo wykonane w dniach: od godziny 18:00 w dniu 19
pazdziernika 2024 roku do godziny 3:00 w dniu 20 pazdziernika 2024 roku.

V1. Opis sposobu przygotowania ofert:

1). Cena za zorganizowanie calego spotkania okreslona musi by¢ w ofercie.

2). Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni roboczych. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata
wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego Zamawiajacy moze
wybrac¢ oferte najkorzystniejsza sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.
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3). Przed uptywem terminu sktadania ofert w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy
moze zmodyfikowac tre§¢ zapytania ofertowego.

4). Zamawiajacy moze zamkna¢ postgpowanie bez wybrania zadnej oferty, w przypadku, gdy zadna ze
zlozonych ofert nie odpowiada warunkom okreslonym przez Zamawiajacego.

5). Oferta musi zawiera¢: zatacznik nr 2 druk oferty, zatacznik nr 4 klauzula RODO, zatacznik nr 5
menu zaoferowane na spotkanie.

6). Druk oferty, zaoferowane menu i klauzula RODO musza by¢ podpisane przez upowazniong osobg
ze strony Wykonawcy.

7). Zamawiajacy powiadomi o wyniku postgpowania poprzez informacj¢ zamieszczong na
www.bip.erzeszow.pl.

8). Oferty, ktére wptyna po terminie nie bedg brane pod uwagg.

9). Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji.

10). Oferty bez zalgczonego oswiadczenia RODO nie bgda rozpatrywane.

11). Oferent moze by¢ wzywany do ztozenia dodatkowych informacji w zwigzku ze zlozong oferta,
brak udzielenia odpowiedzi w podanym terminie skutkuje odrzuceniem oferty.

12) Zamawiajacy dopuszcza uniewaznienie postepowania z powodow btedow w opisie przedmiotu
zamoOwienia, majacych istotny wplyw na warto§¢ zamowienia.

13). Zmiana tresci Zapytania ofertowego: w uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy ma prawo do
zmiany tresci zapytania ofertowego i zostanie zamieszczona niezwlocznie na stronie internetowe;j
www.bip.erzeszow.pl i bedzie wigzaca dla Wykonawcy.

14). Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie treSci Zapytania skladajac
whniosek, nie pdzniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu na sktadanie
ofert. Jezeli wniosek wptynie po terminie Zamawiajacy pozostawi wniosek bez odpowiedzi. Tres¢
zapytan i udzielone odpowiedzi zostang zamieszczone na WwWw.bip.erzeszow.pl i bedzie wigzaca dla
Wykonawcow.

15). Oferta powinna by¢ podpisana przez osobg upowazniong do reprezentowania.

16). Integralng czescia zapytania ofertowego jest opis przedmiotu zamowienia — stanowigcy zalgcznik
nr 1 do zapytania ofertowego, wypelniony formularz ofertowy — stanowiacy zlacznik nr 2 do
zapytania, projekt umowy zlgcznik nr 3 oraz Klauzula RODO zalacznik nr 4, zalgcznik nr 5
zaoferowane menu. Oferty nie zawierajace wymaganych zalacznikéw, wypelnione w sposob
niezgodny z tre$cig zapytania ofertowego badZz uzupetlnione w sposob niezgodny z trescig zapytania
ofertowego badZ nieuzupetnione — zostang odrzucone.

17) Zamawiajacy moze odwotaé¢ bez konsekwencji finansowych spotkanie w przypadku ogloszenia
przez organy panstwowe zakazu uczestniczenia w grupowych spotkaniach lub w przypadku
ogloszenia kwarantanny.

VII. Kryteria oceny ofert, ich znaczenie i sposdb oceny:

Kryteria oceny ofert:
a) Kryterium cena brutto za jedng osobg¢ uczestniczaca w spotkaniu max 100 punktow, sposob
obliczenia:
Cmin

Cp X 100
gdzie:
C —ilo$¢ punktow dla badanej oferty wg kryterium cena
Cmin — najnizsza cena brutto wsrod ofert nieodrzuconych,
Cp, — cena brutto badanej oferty.
b) Maksymalna liczba punktow za wszystkie kryteria oceny oferty 100 punktow, wygrywa oferta z
najwigkszg liczba punktow.
Zamawiajgcy dokona oceny ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty sposrod ofert uznanych za wazne i
spelniajacych wymogi zapytania ofertowego.
Cena oferty bedzie obliczona, jako catkowita cena brutto za jedng osobe z obowigzujacym podatkiem
VAT. Cena oferty za jedng osob¢ bedzie uwzgledniaé wszystkie zobowigzania i koszty zwigzane z
realizacjg zamowienia.
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Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nierozstrzygnigcia i nie wybrania w drodze zapytania
ofertowego Wykonawcy przedmiotowej ushugi z powodoéw przekroczenia mozliwosci finansowych
zaplanowanych na ustuge.

Calkowita cena za wykonang ustuge do celow fakturowania obliczona bedzie w nastepujacy sposob:
liczba 0s6b x cena za jedng osobg¢ brutto. Cena za osob¢ powinna obejmowaé wszystkie koszty
zwigzane z jej uczestniczeniem w spotkaniu.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ nie wybrania zadnej oferty, odrzucenia ofert bez podania
przyczyny (nie przystuguje sktadajacemu zwrot kosztow w przypadku nie wybrania oferty) i
zamdwienia mniejszego zakresu dostaw lub wigkszego niz w zapytaniu.

Zatwierdzil: Dyrektor ZSO Nr 4 — Maigorzata Dotowacka. Podpisane elektronicznie przez Matgorzata
Dotowacka (Certyfikat kwalifikowany) w dniu

2024-09-25.

* dotyczy tylko egzemplarza, ktéry jest w dokumentacji jednostki

VIII. Zalaczniki:

- zalacznik nr 1 - szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia,
- zatgcznik nr 2 - formularz oferty,

- zalgcznik nr 3 - projekt umowy,

- zalacznik nr 4 - Klauzula RODO,

- zalgcznik nr 5 - zaoferowane menu.
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